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िाछापचु्छ्रे गाउँपामिका 
स्थानीय राजपत्र 
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भाग-१ 
सम्बि ्२०७९ सािको काययमबमि नं. ६ 

गाउँपामिकाको भवन अमभिेखखकरण सम्बन्िी काययमबमि, २०७९ 

                                                 

प्रस्तावनााःमाछापचु्छ्रे गाउँपालिका सालिकमा लिमााण भएका र िक्शापास िगरी तिा थप भएका भविहरुको अलभिेलिकरण गरर 

भवि अलभिेलिकरणको प्रमाण-पत्र जारी गिे कार्ािाई सरि, व्र्वलथथत र थप प्रभावकारी ििाउिथथािीर् सरकार संचािि ऐि, 

२०७४ को दफा १०२ (२) तथा माछापचु्छ्रे  गाउँपालिकाको प्रशासकीर् कार्ालिलि लिर्लमत गि े ऐिको दफा (४) िमोलजम 

माछापचु्छ्रे गाउँपालिकागाउँ सभाको १२ औ अलििेशििाट माछापुच्छ्रे गाउँपालिका भवन अलभिेलिकरण सम्बन्धी 

कार्यलवधी २०७९ ििाई जारी गररएको छ । 
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पररच्छ्छेद- १ प्रारलम्भक 

१. सलंिप्त नाम र प्रारम्भ : 

(१) र्स कार्ालवलिको िाम “माछापुच्छ्रे गाउँपालिका भवन अलभिेलिकरण सम्बन्धी कार्यलवधी २०७९”रहकेोछ । 

(२) र्ो कार्ालवलि गाउँ सभािाट पाररत गरर थथािीर् राजपत्रमा प्रकाशि भएको लमलतदिेी िाग ुगररिेछ । 

२. पररभाषा : लवषर् वा प्रसङ्गिे अको अथा ििागेमा र्स कार्ालवलिमा :- 

(क)  “कार्ालवलि” भन्िािे माछापचु्छ्रे गाउँपालिका भवि अलभिेलिकरण सम्िन्िी कार्ालविी २०७९ सम्झि ुपदाछ । 

(ि) “आवश्र्क कागजात” भन्िािे भवि अलभिेलिकरण गिा पशे गिुापिे भवि सम्िद्ध कागज प्रमाणिाई सम्झिपुदाछ । 

(ग) “िक्सावािा” भन्िािे घरििी सम्झि ुपदाछ । 

(घ) “कन्सल्टेन्सी” भन्िािे “माछापचु्छ्रे गाउँपालिकामा दताा भएका भविको िक्सा लिजाइि गिा सलुचकृत भई अिमुलत प्राप्त 

कन्सल्टेन्सीिाई सम्झि ुपदाछ । 

(ङ) “तत्कािीि मापदण्ि” भन्िािे भवि लिमााण गिा अिमुलत लिएको लमलत वा भवि लिमााण गरेको लमलतमा िाग ूभएको भवि 

लिमााण सम्िलन्ि मापदण्ििाई सम्झिपुदाछ । 

 (च) “भवि अलभिेलिकरण” भन्िािे आफ्िो हक भोग र थवालमत्वको जग्गामा लिमााण भैसकेको भविको 

िापजाँचगरी/अलभिेलिकरण गिे कार्ा िाई सम्झिपुदाछ । 

(छ) “गाउँ कार्ापालिका” भन्िािे माछापचु्छ्रे गाउँपालिका, गाउँकार्ापालिकािाई सम्झिपुदाछ । 

(ज) “भवि अलभिेलिकरण प्रमाणपत्र”भन्िािे भवि गाउँपालिकामा अलभिेलिकरण भएको प्रमालणत गि े प्रमाणपत्रिाई 

सम्झिपुदाछ । 

(झ) “प्रारलम्भक प्रालवलिक प्रलतवदेि " भन्िािे प्रालवलिकिाट भवि लिमााण भएको थथिको अविोकि, िापजाँचगरी पेश गरेको 

थकेच वा लिलित व्र्होरा वा आवश्र्कतािसुार दवैु प्रकृलतको लववरण उल्िेलित प्रलतवेदििाई सम्झिपुदाछ । 

(ञ) “अध्र्क्ष” भन्िािे माछापचु्छ्रे गाउँपालिकाको अध्र्क्ष िाई सम्झिपुदाछ । 

(ट) “मापदण्ि” भन्िािे माछापचु्छ्रे गाउँपालिकाभवि लिमााण सम्िलन्ि तत्कािीि मापदण्ि सम्झिपुदाछ । 

 (ठ) “प्रमिु प्रशासकीर् अलिकृत” भन्िािे माछापचु्छ्रे गाउँपालिकाको प्रमिु प्रशासकीर् अलिकृतिाईसम्झि ुपदाछ । 

(ि) “गाउँपालिका " भन्िािे माछापचु्छ्रे गाउँपालिकािाई सम्झि ुपदाछ । 

 (ढ) “विा अध्र्क्ष” भन्िािे सम्िलन्ित विाको विा अध्र्क्षिाई सम्झि ुपदाछ । 

(ण) “विा सलमलत” भन्िािे सम्िलन्ित विाको विा सलमलतिाई सम्झि ुपदाछ । 

(त) “सभा” भन्िािे माछापचु्छ्रे गाउँपालिकाको गाउँसभािाई सम्झि ुपदाछ । 

(थ)“सजालमि " भन्िािे भवि लिमााण सम्िन्िमा सम्िलन्ित जग्गा, िाटो, संलिर्ार आलद लवषर्मा सम्िलन्ित विाका 

जिप्रलतलिलिको रोहवरमा कम्तीमा ५ जिा थथािीर्को थपष्ट भिाइ समावेश गरी गररएको कागज सम्झि ुपदाछ । 

(द) “एकाघरको व्र्लि” भन्िािे िक्सावािासँग एकासगोिमा िथिे पररवारका अन्र् सदथर्िाई सम्झि ुपदाछ । 

(ि) "श्रेथता” भन्िािे भवि लिमााणसँग सम्िलन्ित जग्गाको अलभिेििाई सम्झि ुपदाछ । 

(ि) "As Built Drawing" भन्िािे अलभिेलिकरण प्रर्ोजिका िालग पशे हुि आएको घरको साईट प्िाि, िोकेसि प्िाि, 

प्िाि, ईलिभेसि, भर्ााङ भए भर्ााङिाट िभए कुिै एक ठाउँिाट कालटएको क्रस सेक्सि ईलिभेसि, Opening लववरण, सेप्टी 

टंकी, थपष्ट दलेििे सलूचकृत कन्सल्टेन्सी माफा त लिमााण गररिे वा गाउँपालिकािे तोकेको अन्र् प्रालवलिकिाट लिमााण हुिे घरको 

िक्शािाई सम्झि ुपदाछ ।  
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(प) “प्रालिलिक सलमलत” भन्िािे प्रमिु प्रशासकीर् अलिकृतको संर्ोजकत्वमा लिजिे तोकेको इलन्जलिर्र, सि इलन्जलिर्र, तथा 

आमलन्त्रत लिशेसज्ञ सलहतको सलमलतिाई सम्झि ुपदाछ । 

 

 

 

 

पररच्छ्छेद २ 

भवन अलभिेलिकरण सम्बन्धी व्र्वस्था 

(१) र्स माछापचु्छ्रे गाउँपालिकाको गाउँ सभाको १२  औ अलििेशििाटलिणार् पश्चात प्रलक्रर्ामा आएका लिवेदिको प्रलक्रर्ा 

अगालि िढाउि र प्रकृर्ामा िआएका लिमााण भएका भविहरुको अलभिेिीकरणको िालग र्ो  कार्ालिलि जारी गररएको छ । 

(२) अलभिेलिकरण लिवेदि दताा गिुापिे: माछापचु्छ्रे गाउँपालिकाको क्षते्रलभत्रको कुिै थथािमा भवि अलभिेलिकरण गिा चाहि े

व्र्लििे कन्सल्टेन्सीिाट As Built Drawing गराई, गाउँपालिका को राजथव शािामा भवि अलभिेलिकरण दरिाथत फारम 

तोलकएको दथतुर िझुाई दरिाथत फारम िररद गिुापिछे, र भवि अलभिेलिकरण दरिाथत फारममा रहकेो लििदेि भरी भवि तथा 

मापदण्ि कार्ाान्वर्ि इकाई मा दतााका िालग पेश गिुापिेछ । भवि अलभिेलिकरणको िालग दरिाथत लददा अिसुचूी १ मा उल्िेि 

गरे िमोलजमका कागजात्रहरु पेश गिुापिछे । 

(३) िक्सावािािेपेस गरेको As Built Drawing माभवि तथा भौलतक संरचिा  काििू लवपररत िगरेको, सरकारी वा 

सावाजलिक वा व्र्लि लवशेषको जग्गा अलतक्रमण गरी िििाएको ,काििू िमोलजम सरकारिे आवश्र्क ठािेमा जिुसकैु िित आफ्ि ै

िचामा भत्काउि मन्जरु गराई साथै कोलह कसैमालथ उजरु िाजरु र मआुब्जा समते दालि िगिे अिसुचूी ०२ िमोलजमको किलुिर्त 

सतािामा गिुा पिेछ  । 

(४) िक्सावािािेलप्िन्थ क्षते्रफ़ि १५००वगा लफट भन्दा ििी भविको हाकमा प्रालिलिक सलमलतको लसफाररश अिसुार   As 

Built Drawing सलहतStructure Drawing रStructureReport समेत पेश गिुा पिछे। 

(५) पेश हुि आएको िक्शा दताा, अिसुचूी १ मा उल्िेलित कागजातहरुको जाँच गरी प्रालवलिक पक्षको जाँच भवि तथा मापदण्ि 

कार्ाान्वर्ि इकाई िाट गिुापिछे । 

(६)उि पेश हुिआएको As Built Drawing भवि तथा मापदण्ि कार्ाान्वर्ि इकाई िाट जाँच भई तत्कािीि मापदण्ि जाँच 

गरी दताा भएको As Built Drawing सम्िन्िी कागजात प्रलक्रर्ा अगािी िढाउि सात लदिको दािी लिरोिको सचुिा 

(संलिर्ारको िाममा) जारी गिुापिेछ । 

(७) भवि तथा मापदण्ि कार्ाान्वर्ि इकाई िाट िक्सा फार्ि कार्ाािर्को कमाचारी वा सम्िलन्ित िक्सावािा वा एकाघरको 

व्र्लि माफा त् सम्िलन्ित विा कार्ाािर्मा पठाउिपुिछे । र्सरी पठाइएको िक्सा फार्ि जसिे िलुझलिएको हो सो व्र्लिको रेकिा 

अध्र्ावलिक गरी राख्िपुिछे । विामा फार्ि प्राप्त  भएको लमलतिे लति लदिलभत्र लिमााण भएको भवििाट संलिर्ार कसैिाई मकाा 

पिे भए आफूिाई मकाा परेको लववरण ििुाई आठौ औ लदिलभत्र उजरु गिा आउि ुभिी सिै संलिर्ारिाई सचूिा लदिपुिेछ । र्लद 

संलिर्ार फेिा िपरे वा म्र्ाद िझु्ि िमािे त्र्थता संलिर्ारको घरदिैो, विा कार्ाािर् र भवि लिमााण भएको ठाउँमा सवैिे दखे्िे गरी 

म्र्ाद सचूिा टाँस गिुापिछे । म्र्ाद सचूिा टाँस गदाा कलम्तमा एक जिा सम्िन्िीत विाको जिप्रलतलििी सलहत कम्तीमा लति जिाको 

रोहिरमा गिुापिछे । 

(८) संलिर्ारको िाममा सचूिा जारी भएको लमलतिे आठौऔलदि लभत्र संलिर्ारको दालव / लवरोि िपरेमा म्र्ाद िाघकेो लति लदिलभत्र 

कार्ाािर्िे तोकेको प्रालवलिक िलट थथिगत जाँच सजालमि मचुलु्का गिुापिेछ । र्सरी जाँच गदाा दरिाथतमा उल्िेि भए िमोलजम 

भवि लिमााण भएको व्र्होरा प्रथट  उल्िेि गिुापिछे । र्लद तोलकएको म्र्ादलभत्र संलिर्ारको उजरुी परेमा उजरु परेको लमलतिे लति 
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लदिलभत्र उजरु सलहतको िक्सा फार्ि गाउँपालिकामा पठाउिपुिेछ । उजरुी सम्िन्िमा भवि अलभिेलिकरण गिे लिणार् भएमा भवि 

अलभिेलिकरण प्रलक्रर्ा जिु चरणमा थथलगत भएको छ सोही चरणिाट अलघ िढ्िेछ । 

(९) उपदफा (८) िमोलजम थथिगत जाँच गिे प्रालवलिकिे भवि लिमााण सम्िन्िी प्रचलित मापदण्ि िमोलजम भवि लिमााण गिा 

लमल्िे/िलमल्िे कुराको अलतररि सजालमिमा उपलथथत भएका व्र्लिहरुिे मचुलु्कामा उल्िेलित लिषर्हरु समेत ििुाई सजालमि 

मचुलु्का तर्ार गरी ७ (सात) लदि लभत्र प्रलतवेदि पेश गिुापिछे । सजालमि मचुलु्का विा अध्र्क्ष वातोलकएको विा सदथर्को रोहवरम 

गिुापिेछ । 

(१०) उपदफा (९) िमोलजम पेश भएको फोटो सलहतको थथिगत सजालमि प्रलतवेदि फार्िमा संिग्ि गरी विा कार्ाािर्िे 

िटाएको कमाचारी वा िक्सावािा वा एकाघरको व्र्लि माफा त भवि अलभिेलिकरण प्रमाण पत्रको िालग गाउँपालिकामा 

पठाउिपुिछे । 

(११) उपदफा (१०) िमोलजम गाउँपालिकामा आएको As Built Drawing फार्ि भवि तथा मापदण्ि कार्ाान्वर्ि इकाई मा 

प्राप्त भएपलछ आवश्र्क दलेिए सम्िलन्ित प्रालवलिकवाट पिूः चेकजाँच गरी भवि अलभिेिीकरण सम्िलन्ि व्र्वथथा भए िमोलजम 

िभए भवि अलभिेिीकरण िगिे र भएमा घर कार्म / अलभिेिीकरण दथतुर िझुाउि राजश्व शािामा पठाउिपुिछे । घर कार्म / 

अलभिेिीकरण दथतुर िझुाए पश्चात िक्सा दताा भई राजश्व शािावाट थप प्रकृर्ाको िालग सम्िलन्ित भवि तथा मापदण्ि 

कार्ाान्वर्ि इकाई मा पठाउिपुिेछ । 

(१२) घर कार्म / अलभिेिीकरण दथतुर िझुाए पश्चात लफताा आएको फार्ि तोलकएको अिलि लभत्र भवि अलभिेलिकरणका 

िागी अिसुचूी-३ िमोलजमको ढाँचामा भवि अलभिेलिकरण गररलदिपुिछे । 

 (१३) गाउँपालिकाको सचुिा अिसुार अलभिेलिकरण गिा िआउिे व्र्लिवा संथथािाई हािसम्म गाउँपालिकािाट प्रदाि गररएको 

सेवा सलुविा कटौती गिुापिेछ । 

(१४) As Built Drawing भवि वा घरको तर्ार गदाा अलभिेिीकरणको िालग लििदेि लददाँ जलत तिा लिमााण भएको छ सो 

अिसुार ििाउि पिेछ र सोलह अिसुारको भवि अलभिेिीकरण प्रमाण पत्र उपिब्ि गराउिपुिेछ । 

पररच्छ्छेद- ३ 

बाटो, लभर, नलद, िोिा तथा अन्र् सम्बलन्ध व्र्वस्था 

 (१) सालवककोिाटोको मापदण्ि कार्म भएको भए सालिक मापदण्ि कार्म हुदँाको लमलतमाििेका घरको हकमा एक पटकका 

िालग विा कार्ािर्िे गरेका लसफाररसतथासालिककोमापदण्ि कार्म गररएको कुि ैलकलसमको प्रमालणत कागजातिाई आिारमालि 

सालवककै मापदण्ि अिसुार िै अलभिेलिकरण गिुापिछे ।  

(२) उपदफा (१) मा उल्िेि भएको िाहकेको िाटोको हकमा हािको पालिकाको मापदण्ि अिसुार िाटोकार्म गिुापिेछ ।  

(३) लभर, िलद, िोिा तथा अन्र्को मापदण्ि पालिकािे तोकेको मापदण्ि िमोलजम हुिेछ । 

(४) र्दी लिमााण भएको भवि, िाटोको Right of Way लभत्र परेमा भविको जलत भाग िाटोको Right of Way लभत्र पछा 

उि भाग काटी िाँकी भागको क्षते्रफि मात्र कार्म गिुापिेछ । गाउँपालिका िाई आवश्र्क परेको िण्िमा उि Right of Way 

लभत्र पि ेभाग िक्सावािा थवर्म ्आफ्िो िचामा भत्काउिपुिछे । 
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पररच्छ्छेद-४ 

भवन अलभिेलिकरण प्रमाणपत्र सम्बन्धी व्र्वस्था 

भवि अलभिेलिकरण प्रमाणपत्र लििपुिे : 

(१) गाउँपालिकािे भवि अलभिेलिकरण भए पश्चात अलभिेलिकरण प्रमाणपत्र जारी गिछे । 

(२) भवि अलभिेलिकरण भएपलछ हरेक घरििीिे भवि अलभिेलिकरण प्रमाणपत्र तोकीएको समर्ावलि लभत्रलिईसक्िपुिछे । 

(३) भवि अलभिेलिकरण प्रमाणपत्र प्राप्त गिा अिसुचूी १ मा उल्िेि भए िमोलजमको कागजात सलहत लिवेदिलदिपुिेछ । 

(४) उपदफा (३) िमोलजमको प्रालवलिक प्रलतवेदिमा लिमााण भएको भवि संरचिािे गाउँपालिकािे तोकेको भवि अलभिेिीकरण 

मापदण्ि पाििा गरे/िगरेको थपष्ट ििुाई पेश गिुापिछे । उि प्रलतवेदिको आिारमा दहेार्िमोलजम भवि अलभिेलिकरण प्रमाण 

पत्र लदि सक्िेछ । 

(क) As Built Drawing िमोलजम भवि अलभिेिीकरणको िालग प्रचलित तोलकएको मापदण्ि पाििा गरेको भए सोही 

व्र्होरा ििुाई घरििीिाई लििाथवीकृती थप लिमााण गिा िलदिे गरी लिमााण भएको भविकोअिसुचूी - ३ िमोलजमको 

अलभिेलिकरण प्रमाणपत्र जारी गिुापिेछ । 

(ि) As Built Drawing मा भवि अलभिेिीकरण मापदण्ि भन्दा िढी लिमााण गरी अलभिेलिकरण हुि ेभविको हकमा िढी 

लिमााण गररएजलत संरचिाको हकमा गाउँपालिकािे भत्काउि आदशे लदएको िित भत्काउि ेगरी, अिसुचूी - ३ िमोलजमको थप 

लिमााण िगिे गरी लिमााण भएको भवि अलभिेलिकरण प्रमाणपत्र जारी गिुापिछे । 

(५) प्रालवलिकिाट पशे गरेको प्रलतवेदि सलहत भवि अलभिेलिकरण प्रमाणपत्र जारी गिा पालिकाकोभवि तथा मापदण्ि कार्ाान्वर्ि 

इकाई सम्िलन्ित कमाचारीहरुिे प्रमिु प्रशासकीर् अलिकृत वा लिजिे अलिकार प्रत्र्ार्ोजि गरेको अलिकारी समक्ष पेश गिुापिछे । 

भवि अलभिेलिकरण प्रमाणपत्र जारी गिे सम्िन्िी व्र्वथथा पररच्छ्छेद-४ को उपदफा (४) िमोलजम हुिछे । 

 

 

 

 

पररच्छ्छेद-५ 

लवलवध 

(१) भवि अलभिेिीकरण कार्ाका िालग र्ो कार्ालवलि राजपत्रमाप्रकालशत भएको लमलतदलेि ०६ मलहिालभत्र As Built 

Drawing सलहत दरिाथत फाराम भरी गाउँपालिकामा दरिाथत लिवेदि दताा गररसक्ि ु पिछे र दरिाथत लिवेदिको अलन्तम 

लमलतदलेि ४ मलहिालभत्र सम्पणूा तोलकएको प्रलक्रर्ा परूा गरी अलभिेिीकरण प्रमाणपत्र प्राप्त गिुापिछे । 

(२) प्रालवलिक समक्ष पशे गररिे: भवि अलभिेलिकरणका िागी पेश भएका लप्िन्थ क्षते्रफि १५०० िगा लफटसम्मकोभविहरु 

गाउँपालिकाको प्रालवलिक र१५०० िगा लफटभन्दा ििीक्षेत्रफि प्रालिलिक सलमलतिाट  चेकजाँच गरी लसफाररस भए अिसुार 

अलभिेलिकरण प्रमाणपत्र जारी गिा सलकिेछ । 

(३) र्स कार्ालिलि जारी हुिभुन्दा अगािी घर कार्मको िालग As Built Drawing सलहत दरिाथत लििेदि पेश भइ प्रकृर्ामा 

आएका भविहरुको हकमा जिु अवथथामा रोलकएको छ सोलह अवथथािाट एक पटकको िालग प्रकृर्ा अघािी िढाई र्स कार्ालिलि 

जारी भएको लमलतिे ४ मलहिा लभत्र दरिाथत फारममा भए िमोलजम प्रमाण पत्र जारी गिुापिछे । साथै As Built Drawing 
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अिसुारको चेक जांच गरर गाउँपालिकामा कर/राजथव िझुाईसकेको भएउि घरहरुको हकमा थप शलु्क ििाग्िे गरर प्रकृर्ा अगािी 

िढाई दरिाथत फारममा भए िमोलजम प्रमाण पत्र जारी गिुापिेछ र उल्िेलित समर् पलछ प्रमाण पत्र जारी गिा पाउिे छैि ्। 

(४)गाउँपालिकाको चािु आिको  आलथाक ऐि, को अिसुचूी १६ मा घर कार्मको अलभिेिीकरणकोिालग तोलकएको करको दर 

िमोलजम शलु्क लििपुिेछ । तर िक्सा पास तर र्स कार्ालवलि िाग ुभएको लति मलहिा लभत्र अलभिेिीकरणकािालग तोलकएको 

करको दरमा २५ प्रलतशत छुट को सलुििा प्रिाि गररएको छ । 

(५) अन्र्त्र जिुसकैु कुरा उल्िेि भएको भएता पलि गाउँपालिका  थथापिा भई सके पलछ लवलभन् ि समर् वा प्रर्ोजिको िालग िक्सा 

पास प्रमाण पत्र जारी भएका भवि, संरचिा वा त्र्सको कुिै भागहरु कारणिस काििु अिसुार भत्काउि ुपि ेभएमा वा प्रालवलिक 

सरुक्षाको दृलष्टिे संवेदिलशि पाइए गाउँपालिकािे जिुसकैु वित भत्काउि आदशे लदए कुि ैपलि लिकार्मा उजरु िाजरु िगि,े कुिै 

लकलसमको मआुब्जा दािी िगिे र घरििी आफैिे भत्काउि ुपिे शतामा अलभिेलिकरण गररिछे। सम्िलन्ित घरििीिे त्र्थतो भवि, 

संरचिा वा त्र्सको कुि ै भाग िभत्काएमा गाउँपालिका िे िै त्र्थतो भवि, संरचिा वा त्र्सको कुिै भाग भत्काउि े र त्र्सरी 

भत्काउदा िागेको िचा सम्िलन्ित घरििीिाट असिु उपर गररिेछ । 

(६)चाि ुआलथाक वषा सम्मको लिमााण भएको क्षेत्रफिको घर जग्गा कर, वहािकर,व्र्वसार् कर  तथा माछापचु्छ्रे  गाउँपालिका  

गाउँकार्ापालिका कार्ाािर्िाई लतिुा िझुाउि ुपिे कर लतरेको हुिपुि ेछ । 

(७)प्िाथटर िभएका तथा रङ्ग ििगाएका भविहरुिाईजिु जे जथतो अवथथामा छि सोलह अिसुार घर िक्सा अलभिेलिकरण 

प्रमाण पत्र प्रदाि गि ेकार्ामा िािा पगु्ि ेछैि। र्लद कुिै समर्मा टोि, विा वा गाउँपालिका को सनु्दतािाई असर परेमा प्िाथटर गिा 

र रङ्ग िगाउि ुपिछे। 

(८) लिमााण सम्पन् ि प्रमाण पत्र लिए पलछ थवीकृलत िक्साभन्दा िलढ लिमााण गरेकाघरििीहरुिे पलि र्स अिसुार भवि िक्सा 

अलभिेलिकरणका िालग दरिाथत लदि ुपिछे । 

(९) गाउँपालिकािे अलभिेिीकरण कार्ािाई थपसरि, व्र्वलथथत रप्रभावकारी ििाउि आवथर्क अन्र् लववरणहरु समेटेर भवि 

अलभिेिीकरण फारम(पलुथतका) ििाईिछेर िक्सावािािे मलू्र् रु ५०० दथतुरराजथव शािामा दालििा  गरेपलछ  अलभिेिीकरण 

फारम (पलुथतका)   राजथव शािािे   उपिब्ि गराउिेछ । 

(१०) सेट ब्र्ाक वा सिकको अलिकार क्षते्र वा दवैुको मापदण्ि परूा िभएका भवि र संरचिाहरुिाई विा कार्ािर्िे गरेका 

लसफाररसिाई आिार मालि अलभिेलिकरण हुिेछ।  

(११) कुिै सरकारी,सावाजलिक वा ऐिािी जग्गा,िोिा,कुिो,मलन्दर,आलदको जग्गा अलतक्रमण गरर लिमााण भएका घर तथा भौतीक 

संरचिाहरुको अलभिेलिकरण हुदिै र कुिै पलि लकलसमको प्रमाण लदइि ेछैि। 

(१२)सेट ब्र्ाक िछोलि भविमा झ्र्ाि, ढोका, भेलन्टिेसि, छज्जा, क्र्ालन्टलिभर, िातािी, कौशी, दिाि, आलद लिमााण भई 

सकेको भएमा अलभिेलिकरण प्रमाण पत्र प्रदाि गिा िािा पगु्िे छैि। कुिै समर्मा सो लसत सम्िलन्ि उजरुी परेमा घरििीिे प्रचलित 

काििु अिसुार गिुा पिेछ । 

(१३)माछापचु्छ्रे  गाउँपालिका वाट तोलकएको ढाँचामा तोलकएको समर् लभत्र आवश्र्क कागजात एवंम लिमााण भएको घर तथा 

भौलतक संरचिाहरुको सलूचकृत परामशादातािाट तर्ार पाररएकोAs Built Drawing र सम्पणूा लववरण सलहत घरििीिे दरिाथत 

लदि ुपिछे ।  

(१४)कार्ाािर्िाई आवश्र्क कागजात उपिब्ि गराउिे तथा िागकेो शलु्क दथतरु िझुाई समर्म ैसम्िलन्ित प्रमाण पत्र प्राप्त गि े

दालर्त्व सम्िलन्ित दरिाथतवािाको हुिेछ। 

(१५)थरक्चरि सरुक्षाको लजम्मेवारी थवंर्म घरििीमा रहि ेगरर घर िक्सा दताा गरेर अलभिेिीकरण प्रमाण पत्र जारर हुि े हुदँा र्स 

पश् चात कुिै पलि लकलसमको लिमााण गिा थवीकृलत लदि लमल्दिै।  

(१६)कुिै पलि सिक लवथतार गदाा भविको क्षलतपलूता र मअुब्जा उपिब्ि हुि ेछैि।  

(१७)अलभिेिीकरण प्रमाण पत्र प्रदाि गररएका सवै भविहरुको सम्वन्िमा गाउँपालिकािे र्स पलछ जारी गि ेजिुसकैु लिणार् तथा 

शताहरु अलिवार्ा रुपमा जग्गाििी र घरिलििे पाििा गिुापिछे। 

(१८)र्थाथा िुकाइ वा त्रटुीपणूा तररकािे वा गित लववरण िझुाएको वा ढाटी झकु्काएको वा काििु लवपररत ठहररएमा जारी भएका 

घर िक्सा अलभिेलिकरण प्रमाण पत्र थवतः रद्ध हुिछे। 
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(१९)अन्र्त्र जिुसकैु कुरा उल्िेि भएको भए ता पलि सावाजलिक जग्गा अलतक्रमण गरी िक्सा पास भई सम्पन् ि वा अलभिेलिकरण 

प्रमाण पत्र प्राप्त गरेका भविको सो प्रमाण पत्र थवतः रद्ध हुिछे। 

(२०)लिमााणभए(As BuiltDrawing) अिसुारको िक्सा भन्दा थप लिमााण गरेको पाइएमा प्रदाि गररएको घर िक्सा 

अलभिेलिकरण प्रमाण पत्र थवतः रद्ध हुिेछ। 

(२१)र्स कार्ालवलि पश् चात गाउँपालिका िे जारी गि ेजिुसकैु लिणार् तथा शताहरु पाििा िगरेमा अलभिेलिकरण प्रमाण पत्र थवतः 

रद्ध हुिछे। 

(२२)हाि सम्म र्स गाउँपालिकािाट पलहिे ि ै ििेका घर / परुािा घर (Existing Building) भिेर प्रदाि गररएका लिमााण 

सम्पन्ि प्रमाणपत्रहरु अलभिेिीकरण प्रमाणपत्रहरु तथा िक्सा प्रमालणत / घर अलभिेिीकरण प्रर्ोजिको िक्सा पास र्सै कार्ालवलि 

िमोलजम प्रदाि गररएको मालििछे । 

(२३) र्स कार्ालवलििाई थप ब्र्िलथथत गिागाउँकार्ापालिकािे आवश्र्कता अिसुार  मापदण्िििाई िाग ुगिा सक्िेछ। 

(२४) र्स कार्ालवलि कार्ाान्वर्िको क्रममा कुिैिािा अि्काउ पिा आएमागाउँकार्ापालिकािे िािा अि्काउ फुकाउिसक्िेछ । 
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(अिसुचूी-१) 

भवि अलभिेलिकरण अिमुलत प्राप्त गिा पेश गिुापि ेआवश्र्क कागजातहरु: 

 

१. जग्गाििी प्रमाणपजूााको प्रमालणत प्रलतलिलप १ प्रलत 

२. चाि ुआलथाक वषासम्मको मािपोत / एकीकृत सम्पलत कर लतरेको रलसदको प्रलतलिलप १ प्रलत 

३. जग्गाििी तथा घरििीको िागररकता प्रमाणपत्रको प्रमालणत प्रलतलिलप १ प्रलत  

४. लकत्ता िम्िर थपष्ट भएको िापीको प्रमालणत िापी िक्सा (Cadastal Map) १ प्रलत 

५. पास गररि ेघरको As Built Drawing (कन्सल्टेन्सीको इलन्जलिर्र र िक्सावािाको हथताक्षर सलहत) २ प्रलत 

६. कन्सल्टेन्सीको इजाजतपत्रको प्रलतलिलप िलवकरण सलहतको १ प्रलत 

७. मञ्जरुीिामा लिई भवि अलभिेलिकरण गि े भएमा िक्सावािािे सम्िलन्ित विा अध्र्क्ष वा तोलकएकोसदथर्को रोहवरमा 

भएको मञ्जरुीिामाको सक्कि १ प्रलत 

८. भवि अलभिेलिकरण हुिे जग्गामा पगु्िे िाटो प्रष्ट िभएमा िाटो प्रमालणत हुि ेगरी विा कार्ाािर्को लसफाररस (गटुीको जग्गा भए 

वाटोको िालग लकत्ताकाट िहुि ेतर लफल्िमा वाटिे भए गटुीको लसफाररस) १ 

९. िक्सावािा आफू उपलथथत हुि िसक्ि े भएमा एकाघरको व्र्लि वा काििू िमोलजमको अलिकार प्राप्त व्र्लिकोप्रमालणत 

िागररकताको प्रलतलिलप १ प्रलत  

१०. As Built Drawing मा साईट प्िाि, िोकेसि प्िाि, प्िाि, ईलिभेसि, भर्ााङ भए भर्ााङिाट िभए कुिै एक ठाउँिाट 

कालटएको क्रस सेक्सि ईलिभेसि, Opening लववरण, सेप्टी टंकी थपष्ट भएको िक्सा हुिपुिछे । 

११. Structure Drawing र StructureReport(आवथर्कता अिसुार ) 

१२. अलभिेलिकरणको िालग पेश भएको भविको सम्भव भएसम्म चारैतफा  िाटो सलहत दलेििे गरी लिलचएकोरंलगि फोटोहरु । 

१३. भवि लिमााण सम्पन्ि भएको लमलत (साि/मलहिा / गते) तोलकएको ििाको लसफाररस । मलहिा र गते एलकि िभएसाि अलिवार्ा 

उल्िेि गिुापिेछ । 

१४. संथथागत / व्र्ापारीक भविको िालग पेश गिुा पि ेथप कागजातहरु : 

(क) उद्योग दताा प्रमाण पत्रको प्रलतलिलप (िलवकरण गिुापि ेभए िलवकरण भएको प्रमाणपत्र) १ प्रलत 

(ि) VAT /PAN दताा प्रमाणपत्रको प्रलतलिलप १ प्रलत  

(ग) प्रिन्ि-पत्र लिर्माविीको प्रलतलिलप १ प्रलत 

(घ) पालिकामा व्र्वसार् दताा भएको प्रमाणपत्रको प्रलतलिलप १ प्रलत 

(ङ) संथथाको लिणार् प्रलतलिपी १ प्रलत 

 

 

 

 

 

 

(अनुसचूी – २) 
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कबुलिर्त सतयनामा 

       

लिलितम थथार्ी ठेगािा ..........................................................लजल्िा ...........................................गाउँपालिका 

/गाउँपालिका  विा िं. ............................िथिे श्री ..............................................को िालत/ िालतिी/िहुारी 

श्री............................................ ..................को छोरा /छोरी/पत्िी िषा ..........................को श्री 

..........................................................िाममा काथकीलजल्िा माछापचु्छ्रे गाउँपालिका विा ि.ं .......................अन्तरगत 

..............टोि ....................मागामा हाम्रो िाममा रहकेो लकत्ता ि.ं ..................क्षेत्रफि ............... िगालमटर/लफट जग्गामा लमलत 

...............................मा घर भवि लिमााण गरी िसोिास गद ै आएको र उि घर/भवि अलभिेलिकरणको िालग As Built 

Drawing सलहत दरिाथत फारम भरी र्स माछापचु्छ्रे गाउँपालिकामालमलत ..........मा लििेदि दताा गराई माछापचु्छ्रे गाउँपालिका 

प्रालिलिकिाट लफल्ि लिरीक्षण गराउदा हाि जम्मा ..............िगालमटर/लफट लिमााण भएको दलेिएकोमा सो मध्र्े .............िगा 

लमटर/लफट भवि अलभिेलिकरण मापदण्ि अिसुार भएको र िाँलक ................िगा लमटर/लफट सिक मापदण्ि अिकुुि लिमााण 

िभएकोिे माछापचु्छ्रेगाउँपालिका  भवि अलभिेलिकरण कार्ालिलि २०७९ िमोलजम माछापचु्छ्रे गाउँपालिकािाट आवश्र्क परेको 

िेिामा भत्काएमा मरेो मन्जरुी छ । साथै हाि लिमााण भएको संरचिा भन्दा थप भवि लिमााण भएको संरचिा भन्दा थप भवि लिमााण 

गिे छैि भलि र्ो किलुिर्त सतािामा गरी पेश गरेको छु । 

मालथ उल्िेलित ब्र्होरा भन्दा अन्र्था हुि गएमा प्रचलित काििु िमोलजम सहुिा, िझुाउिा भलि तपलशिका साक्षीहरुका रोहिरमा 

सहीछाप गररर्ो । 

घरििी/घरििी प्रलतलिलििाटः 

िामः  

सहीः 

दा. िा. 

  

 

साक्षीहरु 

१......................................................... 

२.......................................................... 

३........................................................... 

४........................................................... 

५........................................................... 

काम तामिे गिे  

िामः............................................... 

..............ि.ं विा सलचव  

रोहिरः 

िाम .................................................. 

................ि.ं विा अध्र्क्ष 

इलत सम्ित ्........... साि ........................मलहिा ..........................गते .....................शभूम ् 

 

(अिुसूची – ३) 

माछापुच्छ्रे गाउँपालिका 
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                                                                                    गाउँकार्ापालिकाको कार्ाािर् 

िाहाचोक, काथकी                                              गण्िकी प्रदशे, िेपाि  

पत्र संख्यााः                                                             

घर/भवनको अमभिेखखकरण प्रिाण पत्र 

चिानी नं.            

      

 मिमि................................... 
स्थायी ठेगाना ....................................खजल्िा ........................गाउँपामिका /गाउँपामिका वडा नं. 
........................... श्रीिान ् / श्रीििी/ सशु्री..................................................................को 
िाछापचु्छ्रे गाउँपामिका वडा नं. ..............टोि /ठाउँिा मनम्न बिोखजि घर / भवन मनिायण भएको 
घर/भवनको अमभिेखखकरण प्रिाण पत्र जारी गररएको छ । 

१. घरिनीको नाि, थर, विनाः 
२. घरिनीको बाब/ुपमिको नािथर, विनाः 
३. जग्गाको वववरणाः- िाछापचु्छ्रे गाउँपामिका  वडा नं. (सामबक) ...........हािको वडा नं. 

........वकत्ता नं. ........... के्षत्रफि....................................................... 
४. बाटो मबबरणाः- नाि .........................................................सडक अमिकार 

क्षेत्र................................... 
५. क) सामबकिा नक्सापास वा घर कायि प्रिाणपत्र भए प्रिाणपत्र नं. ..........................मिमि 

..................................... 
ख) स्वीकृि भएको अमभिेखखकरण भवन मनिायण भएको मिमि ............................................. 

६. भवनको प्रयोजन ................................................ 
७. चार वकल्िा वववरणाः 

पवुय ............................................................   पखिि 
.................................................. 

उत्तर ...........................................................   दखक्षण 
.................................................. 

८. भवन मनिायण भएको  वववरण 

मस.नं. ििा 
कुि बनकेो वववरण स्वीकृि अमभिेखखकरण वववरण कैवफयि 

िम्बाई चौडाई उचाई क्षेत्रफि िम्बाई चौडाई उचाई क्षेत्रफि  

१.  
भमुिगि/अिय 
भमुिगि 

         

२.  भईू/जमिन ििा          

३.  पवहिो ििा          

४.  दोस्रो ििा          

५.  िेस्रो ििा          

६.  चौथो ििा          
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७.  ...........          

८.  ..........          

 जम्िा          

 

९. घर ििेको प्िटसगं जोलिएको िाटो वा अन्र् िाटोका िालग केन्ररेिािाट छाि्िुपिे दरुी ................छािेको दरुी ..... ......... 

१०. लिजलुिका तार िलजक भएमा छाि्िुपिे दरुी .....................................छािेको दरुी ..................भोल्ट............ 

११. िलद लकिारा भए त्र्सका िालग छाि्िुपिे दरुी ............................छािेको दरुी.......................िलदको िाम ................... 

१२. लिकास सम्िन्िी ढि वा सेफ्टी ट्र्ाङ्की छ .....................................छैि.................................... 

१३. अन्र् कुिै लववरण भए ......................................... 

१४. कार्ापालिका िैठकको लिणार् भए  लिणार् भएको लमलत ..................................... 

 

 

 

 

 

 

 

 

आज्ञािे, 
बेदहरर अमिकारी 

प्रिखु प्रशासकीय अमिकृि

................... 

थथिगत लिरीक्षण 

सि-इलन्जलिर्र/ अ.स.इ. 

................... 

जाँच गि े

इलन्जलिर्र 

................... 

प्रमाणपत्र जारी गिे 

प्रमिु प्रशासलकर् अलिकृत 

 

................... 

घरििीको प्रलतलिलिको सलह 

. 



 

 

 

 िूल्याः रु. २०।- 

प्रकाशकाः 

िाछापचु्छ्रे गाउँपामिका 

गाउँ काययपामिकाको कायायिय 

िाहाचोक, कास्की 


