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िाछापचु्छ्रे गाउँपामिका 
स्थानीय राजपत्र 
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भाग-१ 
सम्बि ्२०७९ सािको काययमबमि नं. ७ 

िेखा समिमिको कायय संचािन (काययमबमि)२०७९ 

प्रस्िावनााः िाछापचु्छ्रे गाउँपामिकाको शासन व्यवस्थािाई थप जनिखुख , सेवािखुी, जनउत्तरदायी र 
पारदशी िलु्याई सुशासनको प्रत्याभूमि ददिाउने सन्दभयिा स्थानीय सरकार सञ्चािन ऐन २०७४ 
पररच्छ्छेद ५ को दफा २२ बिोखजि गदिि िेखा समिमिको काि , कियव्य , अमिकार िथा कायय 
सञ्चािनिाई व्यवखस्थि गनयको िामग िाछापचु्छ्रे गाउँपामिकाको प्रशासकीय काययववमििाई व्यवखस्थि 
गनय बनेको ऐन २०७४ को दफा (४) िथा स्थानीय सरकार सञ्चािन ऐन २०७४ को दफा 
१०२(२) बिोखजि गाउँ सभाको बैिकिे िेखा समिमिको कायय सञ्चािन काययमबमि – २०७९ जारी 
गरेको छ ।  

 



खण्ड: ०६                      संख्या: १० स्थानीय राजपत्र मिमि: २०७९।10।17 

 

2 
 

भाग  १ 

प्रारखम्भक 

१. संखिप्त नाि र प्रारम्भाः  

(१) यो काययमबमिको नाि िेखा समिमिको कायय सञ्चािन काययमबमि , २०७९ रहेको छ ।  

(२) यो काययमबमि स्थानीय राजपत्रिा प्रकाखशि भएको मिमिबाट प्रारम्भ हुनेछ ।  

२. पररभाषााः ववषय वा प्रसङ्गिे अको अथय निागेिा यस काययमबमििा,  
(१) “गाउँपामिका” भन्नािे िाछापचु्छ्रेगाउँपामिकासम्झनपुछय।  

(२) “काययमबमि” भन्नािे िेखासमिमिको कायय सञ्चािन काययमबमि , २०७९ िाई सम्झन ुपदयछ ।  

(३) “कायाियय” भन्नािे िाछापचु्छ्रेगाउँकाययपामिकाकोकायायियरवडाकायायियहरुसिेििाईसम्झनपुदयछ।  

(४)“समिमि” भन्नािे गाउँसभाबाटगदिििेखासमिमििाईसम्झनपुदयछ।  

(५)“अध्यि” भन्नािे िाछापचु्छ्रे गाउँ काययपामिकाको अध्यििाई सम्झन ुपदयछ ।  

(६)“उपाध्यि” भन्नािे िाछापचु्छ्रे गाउँकाययपामिकाकोउपाध्यििाईसम्झनपुदयछ।  

(७)“प्रिखु प्रशासकीय अमिकृि” भन्नािे  िाछापचु्छ्रे  गाउँकाययपामिकाको  कायायियकोप्रिुखप्रशासकीय 

अमिकृििाईसम्झनपुदयछ ।  

(८)“काययपामिका”भन्नािेिाछापचु्छ्रेगाउँकाययपामिकािाईसम्झनपुदयछ।  

(९)“गाउँसभा” 

भन्नािेसंवविानकोिारा२२३कोउपिारा१बिोखजिगदिििाछापचु्छ्रेगाउँपामिकाकोगाउँसभािाईसम्झनपुदयछ।  

(१०)“पदामिकारी” भन्नािेगाउँकाययपामिकाकोअध्यि , उपाध्यि , वडा अध्यि , गाउँसभा िथा 
काययपामिकाका अन्य सदस्य सम्झन ुपदयछ ।  

(११)“योजना”भन्नािेगाउँसभा, काययपामिका िथा ववमभन्न समिमिको मनर्ययानसुार कायायन्वयन भएका 
आयोजना िथा काययक्रि सिेििाई जनाउँछ । यस शब्दिे ववमभन्न मनकायद्धारा बजेट मबमनयोजन भई 
गाउँपामिकाको प्रत्यि रेखदेखिा सञ्चािन भएका योजना िथा काययक्रिहरु सिेििाई बुझाउने छ ।  

(१२)“राजस्व” भन्नािेगाउँपामिकािेकानूनबिोखजिसंकिनगनयपाउनेकर , दस्िरु , शुल्क, िहसिु र सो 
वापिको जररवानािाई जनाउँछ ।  

(१३)“वावषयकबजेट” भन्नािेगाउँपामिकाकोमनशयि, सशयि , ववखत्तय सािामनकरर् अनदुान, राजस्व 
बाँडफाँडबाट प्राप्त हुने अनदुान र आन्िररक आय सिेििाई सम्झन ुपदयछ ।  

(१४)“बेरुज  ुभन्नािेप्रचमिि काननु बिोखजि पयुायउनपुने रीि नपयुायई कारोबार गरेको वा राख्नुपने िेखा 
नराखेको िथा अमनयमिि वा बेिनामसव िररकािे गरेको आमथयक कारोबार गरेको भमन िेखापररिर् 
गदाय औल्यांईएको वा िहयायईएको कारोबार िाई सम्झन ुपदयछ।  

(१५)“आमथयकअमनयमिििा” भन्नािेआमथयक मनयिानसुार काि सम्पन्न नभएको अवस्थािाई जनाउँछ ।  
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(१६)“िेखापरीिर्”भन्नािेकाययक्रिरबजेटअनसुारकाययसम्पन्नभएनभएकोिथामनयिसंगिछछैनभनेरगररनेपरी
िर्सम्झनपुदयछ।  

 

भाग – २ 

िेखा समिमिको गिन 

३. िेखा समिमिको गिनाः  

गाउँपामिकाको शासन व्यवस्थािाई थप जनिुखी, सेवािखुी, जनउत्तरदायी र पारदशी िलु्याई ववखत्तय 
सशुासन कायि गराउने उदेश्ययका साथ गाउँसभाबाट देहाय बिोखजिको िेखा समिमि गिन गररनेछ।  

(१)गाउँ सभािे गाउँपामिकािा उपखस्थि दिीय प्रमिमनमित्व , ववषय ववज्ञिा र सिावेशी 
मसद्धान्िका आिारिा गाउँपामिकाको िामग बढीिा संयोजक सवहि ३ सदस्यीय िेखा समिमि 
गिन गनेछ । समिमिको संयोजक र सदस्यहरुको चयन गाउँ सभािे गनेछ ।  

(२) प्रिुख प्रशासकीय अमिकृििे िोकेको अमिकृििे सखचवको रुपिा कायय गनेछ ।  

(३) समिमिको बैिकिा समिमिका संयोजकिे अध्यि , उपाध्यि र प्रिुख प्रशासकीय अमिकृि 
िगायि आवश्यकिा अनसुार ववषयगि संयोजक र गाउँपामिकाका शाखा प्रिुखिाई आिन्त्रीि 
गनय सक्नेछ ।  

 

भाग–३ 

िेखा समिमिको काि,कियव्य र अमिकार  

४. िेखा समिमिको काि, कियव्य र अमिकाराः  

(१) मनयि ३ बिोखजि गिन हुने िेखा समिमििे देहायका ववषयिा अध्ययन गरर काययपामिकािाई 
राय , सझुाव र गाउँसभा सिि प्रमिवदेन पेश गनेछ ।  

(क) काययपामिकािाई राय सझुाव ददने ववषयहरुाः  

(१) वावषयक बजेटिे अनिुान गरे बिोखजिको श्रोि पररचािन िथा राजस्व संकिन , िक्ष्य 
बिोखजि चौिामसक प्रगिी भए वा नभएको र नभएको अवस्थािा िक्ष्य प्राप्तीका ववषयिा 
आवश्यक सल्िाह सुझाव ददने ।  

(२) वावषयक बजेटिा उल्िेखखि काययक्रि चौिामसक िक्ष्य बिोखजि सञ्चािन भए नभएको र 
िक्ष्य परुा गनय ित्काि मिन ुपने रर्नीमिका सम्बन्ििा सुझाब ददने ।  

(३)  काययपामिकाबाट गाउँपामिकाको राजस्व िथा श्रोि पररचािन सम्बन्ििा भए गरेका 
मनर्ययको कायायन्वयन अवस्थाको ववश्लेषर् गदै सो सम्बन्ििा कुनै सझुाव ददन ुपने भएिा सुझाव 
ददने ।  
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(४)  काययपामिकाको कायायियिा भए गरेका काययिा ववखत्तय सुशासन कायि गराउन 
आवश्यक सुझाव प्रदान गने ।  

(५)  पेश्कीबेरुजकुो अवस्था ववश्लेषर् गदै सो को फछयायैैटका िामग आवश्यक रर्नीमिक 
सझुाब प्रदान गने ।  

(६)  गाउँ काययपामिका कायायियबाट भए गरेका आम्दानी र खचयको ववमभन्न ववषय िध्ये 
समिमििे आमथयक अमनयमिििा भएको गुनासो आएको वा आवश्यक िानेको वा गाउँ 
काययपामिकाबाट अनरुोि भएका ववषयिा भए गरेको गमिववमिको निूना िेखा परीिर् गरर 
कायपायमिकािाई सझुाब प्रदान गने।  

(७)  गाउँपामिकाको आन्िररक िेखा परीिकको चौिामसक प्रमिवदेन िामथ समििा गने ।  

(८)  गाउँपामिकाका ववमभन्न वडा कायायिय र शाखाबाट भए गरेका गमिववमिको अध्ययन 
गदै सो सम्बन्ििा ववखत्तय सशुासन कायि गराउन आवश्यक सझुाव प्रदान गने ।  

(९) ववखत्तय सुशासन कायि गने सम्बन्ििा कायायपामिकािे सझुाब िागेको ववषयिा आवश्यक 
परािशय ददने ।  

(ख) गाउँसभा सिि प्रमिवदेन पेश गने ववषयहरुाः 
(१)गाउँ सभाबाट स्वीकृि वावषयक बजेटिे अनिुान गरे बिोखजि काि भएको वा नभएको 
बारेिा मिखखि प्रमिवदेन र सझुाबहरु सिेि सभािा पेश गनुय पनेछ ।  

(२)गाउँ सभाबाट स्वीकृि अनिुानीि स्रोि पररचािन िथा रकि सङ्किन भए वा नभएको 
बारेिा कारर् सवहिको प्रमिवेदन ियार गने ।  

(३)गाउँपामिकािे ियार गरेको वावषयक बजेटिा उखल्िखखि काययक्रि सञ्चािन भए वा नभएको 
अध्ययन गने ।  

(४)िेखापरीिर्बाट औल्याइएका बेरुज ुिथा आमथयक अमनयमिििाका सम्बन्ििा त्यस्िो बेरुज ु
र आमथयक अमनयमिििािाई मनयमिि एवं असिु फछ्र्याैैट गनय आवश्यक काि कारबाही गरे 
वा नगरेको ववषयिा स्पष्टिा ल्याउने ।  

(५)वडा कायायियबाट सञ्चामिि काययक्रिहरुको बारेिा वडा अनसुार स्रोि पररचािन िथा 
रकि सङ्किन भए वा नभएको बारेिा कारर् सवहिको प्रमिवेदन ियार गरी कुनै वडा अन्य 
वडा भन्दा औषििा पछामड परेको देखखए सोको कारर् सिेि पत्ता िगाई प्रमिवेदन ियार गने 
।  

(६)समिमििे काययपामिकािाई ददएका सझुाबहरु र सो को कायायन्वयन अवस्थाका बारेिा 
जानकारी राख्ने ।  
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(२)दफा(१) खण्ड (ख) बिोखजिको प्रमिवदेन ियार गदाय िेखा समिमििे आवश्यकिा अनसुार 
गाउँपामिका िेत्रमभत्रका उद्यिी, व्यापारी िथा स्थानीय बुवद्धजीवीिाई आवश्यकिाको आिारिा 
छिफििा आिन्त्रर् गनय सक्नेछ ।   

(३) दफा (१) खण्ड (ख) बिोखजि प्रमिवेदन ियार गने क्रििा िेखा समिमििे िाग गरे 
बिोखजिको कागजाि गाउँपामिकािा रहेका सबै शाखा र उपशाखाहरुिे उपिब्ि गराउन ु
पनेछ र आिन्त्रर् भएका अवस्थािा िेखा समिमििा उपखस्थि भई आफ्नो राय सल्िाह र 
सझुाब मिखखि र िौखखक रुपिा ददन ुसम्बखन्िि सबैको कियव्य हुनेछ ।  

 

५. िेखा समिमिको बैिक सम्बन्िी व्यवस्था र सवुविााः 
१.क) संयोजकिे बैिकको अध्यििा गनेछन् । समिमिको संयोजकको ध्यानाकषयर्को िामग सदस्यिे 
हाि उिाउन ु पनेछ । संयोजकिे मनजहरुको ना क्रिशस् बोिाए पवट वा इशारा गरेपमछ वर्यनकु्रि 
अनसुार एक पटकिा एक जनािे िात्र बोल्नपुनेछ । कुनै एक सदस्यिे बोमिरहेको सियिा बीचिै 
अको सदस्यिे बोल्न, एक आपसिा कुरा गनय र िोबाइििा कुरा गनय पाईने छैन । 

ख)सदस्यिे समिमिको बैिकिा बोल्दा संयोजकिाई सम्बोिन गरेर िात्र बोल्नपुनेछ । 
समिमिको छिफिको क्रििा कुनै सदस्यिे बोिेको ववषयिाई अको सदस्यिे सो कुरािा 
सहिमि जनाउने बाहेक सोवह ववषय दोहो¥याउन पाउने छैन । बैिकिा आफ्ना कुरा र 
ववषयवस्ि ु राख्दा खशष्ट र ियायददि भाषािा राख्नुपदयछ । बोल्दा कसैिाई आिेप िगाउने , 

अखशष्ट, अखश्लि , अपिानजनक वा िानिदयन हुने वा कुनै आपखत्तजनक शब्द बोल्न ु हुँ दैन । 
अथायि् सदस्यिे बोल्न पाउने, छिफििा भाग मिन पाउने अमिकार र कियव्यिाई बैिकको 
काििा बािा प ¥ुयाउने िनसायिे दुरुपयोग गनय पाईने छैन ।  

ग)बैिक अवमिभर िोबाइि प्रयोग गनय पाईने छैन । 

घ)बैिकिा छिफिको िामग पूवयमनिायररि काययसूचीको ववषय वा कुनै सदस्यिे प्रस्ििु गरेको 
ववषय वा समिमििाई कुनै श्रोिबाट प्राप्त हुन आएको ववषय बैिकको छिफिको ववषय हुन 
सक्नेछ ।  

ङ)बैिकको छिफिको ववषयिा समिमिको कुनै सदस्यको प्रत्यि अप्रत्यि स्वाथय गाँमसएको वा 
संिग्निा रहने भएिा त्यस्िो ववषय उपरको छिफििा सम्बखन्िि सदस्य सहभागी हुन ु हुँ दैन 
। 

च)समिमिका सदस्यहरुसंग भएका समिमिको काययिेत्रसंग सम्बखन्िि सािग्रीहरु समिमिका 
सदस्यहरु बीच आदान प्रदान गने व्यवस्था मििाउन ुपनेछ ।  
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छ)समिमिको बैिक नसवकएसम्ि कुनैपमन सदस्यिे बैिक कि छोड्न ु हुँ दैन । बैिक 
किबाट बावहर जानपुरेिा संयोजकको अनिुमि मिनपुनेछ । संयोजकिे बैिकिाई संबोिन 
गरररहेको बेिािा कुनैपमन सदस्यिे स्थान छोड्नहुुँ दैन । संयोजकिे बोिेको कुरा ध्यानपूवयक 
सनु्न पनेछ । बैिक संचािनिा समिमिका सबै सदस्यहरुिे संयोजकिाई सहयोग गनुयपनेछ ।  

ज) संयोजकिे बैिकिाई ियायददि बनाउन सदस्यहरुिाई आव्हान गनुयहुनेछ ।  

झ)समिमिको बैिक बस्न िोवकएको मिमि र सियिा एकाउन्न प्रमिशि सदस्यहरुको उपखस्थमि 
हुन नसकेिा सो ददनको बैिक स्थमगि गरी संयोजकिे बैिकको अको ददन र सियिा बैिक 
बस्ने गरी िोक्न सक्नेछन् । दोश्रो पटक पमन बैिक बस्न नसके संयोजकिे िेश्रो पटकका 
िामग बैिक बोिाउने छन् । यस्िो बैिकिा समिमिका सदस्यहरु अमनवायय उपखस्थि हुन ु
पनेछ ।  

ञ)समिमिको बैिक वषयिा कखम्ििा ४ पटक बस्नपुनेछ ।  

ि)समिमिको सदस्य कारर्वस बैिकिा उपखस्थि हुन नसक्ने भएिा समिमिको संयोजक वा 
सखचविाई पूवयजानकारी गराउन ुपनेछ ।  

ड)बैिकिा पानी, खचया, खाजा र औषमि बाहेक अन्य पदाथय सेवन गनय पाईने छैन । 

ढ)बैिक संचािन सम्बन्िी सभािे िोकेका अन्य कुराहरुको पािना गनुय समिमिका संयोजक 
िथा सदस्यहरुको कियव्य हुनेछ ।  

र्)प्रदेश काननु वा गाउँ सभािे सभाका समिमिहरुको बैिक संचािन गदाय पािना गनुयपने 
आचार संवहिा िजुयिा गरी स्वीकृि गरेिा आचार संवहिाका समिमिको बैिकसंग सम्बखन्िि 
ववषयहरु सिेिको पािना गनुयपछय ।  

(२) िेखा समिमिको बैिकिा भाग मिए बापि िेखा समिमिका सदस्य र आिन्त्रीि पदामिकारीिे 
काययपामिका सदस्यिे काययपामिका बैिकिा भाग मिए वापि पाउने सवुविा सरहको बैिक भत्ता  
पाउनेछन ।  

(३) िेखा समिमििे आफ्नो वावषयक काययिामिका बनाई गाउँसभाबाट स्वीकृि गराई कायायन्वयन गराउन ु
पनेछ ।  
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भाग–४ 

िेखा समिमिका पदामिकारीिे पािना गनुयपने आचरर्हरु  

६. िेखा समिमिका संयोजक र सदस्यहरुिे पािना गनुय पने सािान्य आचरर्हरु मनम्नानसुार रहनेछ।  

(१)स्थानीय सरकार सञ्चािन ऐनका िान्य मसद्धान्ि ववपररि सावजयमनक वक्तव्य ददन नहुने ।  

(२)स्थानीय शासन र संवविानको मसद्धान्ि िथा नीमिको ववपररि हुने गरी स्थानीय िहको 
स्वायत्तिािाई अनादर गने कुनै काि गनय नहुने ।  

(३)गाउँवामस प्रमिको उत्तरदावयत्विाई अखस्वकार गनय नहुने ।  

(४)गाउँपामिका र साझेदार संघ संस्थासंगको कानून बिोखजिको सम्बन्ििा खिि पने जस्िा कुनै 
िेख, सिाचार , भाषर् , वक्तव्य प्रकाशन वा प्रशारर् गनय वा गराउन ुहुँ दैन ।  

िर यस कुरािे कुनै जनप्रमिमनमििाई उल्िेखखि ववषयिा अनसुन्िानिूिक कुनै िेख रचना प्रकाखशि 
गनय रोक िगाएको िामननेछैन ।  

(५)गाउँपामिकाका सािन श्रोिको दुरुपयोग गनय नहुने ,  
(६)प्रचमिि ऐन मनयििे िोकेको खजम्िेवारीको प्रभावकारी कायायन्वयन गनय गराउन ुपने ,  

(७)राजनीमिक आस्था एवं सािाखजक भेदभाविे बढावा पाउने व्यवहार गनय नहुने , 

(८)कायय खजम्िेवारी प्रदान गदाय भेदभाव गनय नहुने , 

(९)कसैको स्वामभिान र अखस्ित्विा आँच आउने व्यवहार गनय नहुने, 

(१०)ववद्यिान सािाखजक िान्यिा ववरुद्धका आचरर् गनय नहुने िथा िैवङ्गक सिानिािा आँच आउने 
व्यवहार गनय नहुने,  

(११)समिमिका सदस्यहरुिे कुनै मबषयको अध्ययन िथा अनसुन्िानको मसिमसिािा जानकारी भएको 
मबषयिा सावयजमनक रुपिा संचार िाध्यििाई जानकारी गराउने , वक्तव्य ददने वा कुनै वकमसिबाट 
सावयजमनक गनय पाईने छैन ।  

 

भाग–५ 

ववववि 

७.प्रचमिि कानून बिोखजि हुनेाः यस काययमबमििा उल्िेख भएका प्रविानहरु यसै काययमबमि बिोखजि 
हुने र यसिा उल्िेख नभएका ववषयको हकिा प्रचमिि कानून बिोखजि हुनेछ ।  

८.बािा अडकाउ फुकाउाः यस काययमबमि कायायन्वयनिा कुनै वािा अड्चन आएिा सभाको मनर्यय 
बिोखजि हुनेछ ।  

९. संशोिन िथा खारेजीाः यो काययमबमिको संशोिन वा कुनै मनयि खारेजी गनुय परेिा गाउँ सभािे 
मनर्यय गरी आवश्यक संशोिन गनय सक्नेछ ।  
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आज्ञािे, 
बेदहरर अमिकारी 

प्रिखु प्रशासकीय अमिकृि



 

 

 

 िूल्याः रु. २०।- 

प्रकाशकाः 

िाछापचु्छ्रे गाउँपामिका 

गाउँ काययपामिकाको कायायिय 

िाहाचोक, कास्की 


