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िाछापचु्छ्रे गाउँपामिका 

स्थानीय राजपत्र 
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भाग-२ 
सम्बि ्२०८२ सािको काययविमि नं. 1 

 

स्थानीय सरकार सञ्चािन ऐन, २०७४ को दफा १०२ को उपदफा (१) बिोजजि गाउँपामिका 
गाउँकाययपामिकािे बनाएको “सािदुावयक विद्याियिा विद्यािय कियचारी छनोट काययविमि -२०८२” 

सियसािरणको जानकारीको िामग प्रकाशन गररएको छ। 

 
 



 

सािदुावयक विद्याियिा विद्यािय कियचारी छनोट काययविमि -२०८२ 

प्रस्िािनााः 
िाछापचु्छ्रे गाउँपामिका मभत्र रहेका सािदुावयक विद्याियको स्िीकृि दरबन्दीिा विद्यािय कियचारी 
मनयजुि सम्बन्िी काययिाई व्यिजस्थि र ियायददि बनाउन आिश्यक भएकािे िाछापचु्छ्रे 
गाउँपामिकाको जशक्षा ऐन २०७५ (संशोिन सवहि), स्थानीय सरकार सञ्चान ऐन,२०७४, ददएको 
अमिकार प्रयोग गरी िाछापचु्छ्रे गाउँपामिकाको प्रशासकीय काययविमि (मनयमिि गने) ऐन २०७५ 
को दफा ४ बिोजजि िाछापचु्छ्रे गाउँपामिकाको गाउँ काययपामिकािे ”सािदुावयक विद्याियिा 
विद्यािय कियचारी छनोट काययविमि २०८२” स्िीकृि गरी िाग ुगररएको छ। 
 

 
     पररच्छ्छेद १ 

     प्रारजम्भक 

 

1. संजक्षप्त नाि र प्रारम्भाः(क) यस काययविमिको नाि सािदुावयक विद्याियिा विद्यािय 
कियचारी मनयजुि सम्बन्िी काययविमि, २०८२ रहेको छ । 
   (ख) यो काययविमि िाछापचु्छ्रे गाउँपामिका क्षेत्रमभत्र िागू हनुेछ । 
   (ग) यो काययविमि स्थानीय राजपत्रिा प्रकाजशि भएको मिमिबाट प्रारम्भ हनुेछ । 

2. पररभाषााः विषय िा प्रसङ्गिे अको अथय निागेिा यस काययविमििााः 
क) "गाउँपामिका" भन्नािे िाछापचु्छ्रे गाउँपामिकािाई सम्झनपुछय । 
ख) "ऐन" भन्नािे स्थानीय सरकार संचािन ऐन २०७४ िथा िाछापचु्छ्रे 

गाउँपामिकाको जशक्षा ऐन,       २०७५ िाई सम्झनपुछय । 
ग) “जशक्षा अमिकृि" भन्नािे िाछापचु्छ्रे गाउँपामिकाको जशक्षा शाखाको प्रिखुिाई 

सम्झनपुछय । 
घ) “शाखा" भन्नािे िाछापचु्छ्रे गाउँपामिकाको जशक्षा, यिुा िथा खेिकुद शाखािाई 

सम्झनपुछय । 
ङ) “विद्यािय व्यिस्थापन समिमि" भन्नािे िाछापचु्छ्रे गाउँपामिकाको जशक्षा ऐन 

२०७५ बिोजजि गठन भएको समिमि सम्झनपुछय  
च) "कियचारी" भन्नािे विद्यािय सहायक (िेखापाि) र विद्यािय सहयोगी 

कियचारीिाई सम्झनपुछय। 
छ) “िन्त्रािय" भन्नािे जशक्षा, विज्ञान िथा प्रविमि िन्त्रािय सम्झनपुछय । 
ज) "आयोग” भन्नािे जशक्षक सेिा आयोग िथा िोक सेिा आयोग सम्झनपुछय । 
झ) "गाउँपामिका" भन्नािे िाछापचु्छ्रे गाउँपामिकािाई सम्झन ुपदयछ । 
ञ) "स्थानीय िह" भन्नािे िाछापचु्छ्रे गाउँकाययपामिकािाई सम्झन ुपदयछ । 

ट) “समिमि” भन्नािे छनौट समिमििाई सम्झन ुपदयछ । 
 

 

 



 

 

 

पररच्छ्छेद २  

पदपूमिय र छनौट प्रकृया 
3. विद्याियिे कियचारी पदररि भएको साि ददन मभत्र पद ररि भएको कारण िथा 

कियचारीको वकमसि खिुाई विद्यािय व्यिस्थापन समिमिको मनणयय सवहि गाउँपामिकािा 
करार कियचारी मनयजुिका िामग िाग गनुय पनेछ । िर िाछापचु्छ्रे गाउँपामिका गाउँ 
काययपामिकािे विद्याियहरुिा वििरण गने थप दरबन्दीका सम्बन्ििा काययपामिकाको 
मनणययका आिारिा गाउँपामिकािे सम्बजन्िि विद्याियिाई करारिा कियचारी पदपूिीका 
िामग विज्ञापन गनय सक्नेछ । 

4. गाउँपामिकाबाट विज्ञापन भएपमछ करारिा कियचारी पदपूमियका िामग ७ ददनको म्याद 
राखी गाउँपामिका, सम्बजन्िि िडा कायायिय, सम्बजन्िि विद्यािय र स्थानीय पत्रपमत्रकािा 
साियजमनक सूचना प्रकाशन गनुय पनेछ । यसरी सूचना टाँस गरेको िचुलु्का ियार गनुय 
पनेछ । 

5. यसरी दफा २ बिोजजि करार कियचारी पदिा मनिेदन ददने उम्िेदिारिे आफ्नो शैजक्षक 
योग्यिा, िामिि, नेपािी नागररकिाको प्रिाजणि प्रमिमिवप िथा िैयजिक वििरण (CV) 

मनिेदन साथ अमनिायय पेश गनुय पनेछ। 
6. यस काययविमि बिोजजि मनयिु गरेका कियचारीहरूको िैयजिक वििरण सवहि जशक्षा, यिुा 

िथा खेिकुद शाखािा अमभिेखीकरण गनुय पनेछ। 
7. यसरी करारिा कियचारी मनयजुि गररएको दरबन्दीिा जशक्षक सेिा आयोग िा सम्बजन्िि 

मनकायबाट स्थायी मनयजुिका िामग मसफाररस भइ आएिा स्ििाः अिकाश हनुेछ । 
8. यस काययविमि बिोजजि प्रविया नपऱु्याई विद्याियिा कियचारी मनयजुि गरेिा त्यस्िो 

मनयजुि बदर गरी मनयजुि गने अमिकारीिाई प्रचमिि ऐन, कानून बिोजजि कारबाही 
गररनेछ । 

9. करार कियचारीहरूको परीक्षा आिेदन शलु्क िोके बिोजजि हनुेछ । 
10. करार जशक्षक िथा कियचारीहरूको छनौट समिमिका पदामिकारीहरूको पाररश्रमिक र 

बैठक भत्ता गाउँपामिकाबाट भिुानी हनुेछ । 
11. उम्िेदिारिे परीक्षाको आिेदन गदाय सम्बजन्िि गाउँपामिकािे िोकेको स्थान र सियिा 

पेश गनुय पनेछ । 

12. सािदुावयक विद्याियिा विद्यािय कियचारी मनयजुिका िामग गाउँ जशक्षा ऐन, २०७५ 
(संसोिन सवहि) को बिोजजि एक छनौट समिमि गठन गररनेछ । 

(क) सम्बजन्िि विद्याियको व्यिस्थापन समिमिको अध्यक्ष िा मनजिे िोकेको विव्यसको 
सदस्य – अध्यक्ष 

(ख) गाउँपामिकाको जशक्षा शाखाको प्रिखु िा प्रमिमनिी -सदस्य  

(ग) गाउँपामिकािे िोकेको विषय विज्ञ एक जना - सदस्य 

(घ) सम्बजन्िि विद्याियको प्रिानाध्यापक - सदस्य सजचि 



 

13. विद्यािय कियचारी मनयजुिका िामग गाउँपामिकाको जशक्षा, यिुा िथा खेिकुद शाखािे 
आिश्यकिानसुार विषय विज्ञिाई आिन्त्रण गरी प्रश्नपत्र मनिायण, परीक्षा संचािन, अंकन 
िथा नमिजा प्रकाशनका कायय गनुयपनेछ। (विद्यािय कियचारी (िेखापाि) को हकिा 
व्यिस्थापन विषयिा स्नािक गरी कजम्ििा ५ िषयको सेिा अनभुि भएको कियचारी/ 
जशक्षकिाई सािाजजक विकास समिमिको संयोजकको रोहिरिा जशक्षा शाखािे आिन्त्रण 
गनेछ ।) 

14. कियचारी छनौट समिमिको सजचिािय गाउँपामिकाको जशक्षा, यिुा िथा खेिकुद शाखािा 
रहनेछ । 

15. विद्याियिा कियचारी छनौटका िामग मिईने परीक्षाका िामग परीक्षा केन्र गाउँपामिकािा 
रहने िा गाउँपामिकाको जशक्षा, यिुा िथा खेिकुद शाखािे िोकेको ठाउँिा रहनेछ। 

16. बैठक सम्बन्िी िापदण्ड समिमि आफैिे मनिायरण गनय सक्नेछ । 
पररच्छ्छेद  ३ 

आिश्यक न्यूनिि योग्यिा, पाठ्यिि र परीक्षा प्रणािी 
17. विद्यािय सहायक कियचारी (िेखापाि) पदको पाठ्यिि  

(क) प्रथि पत्राः  सािान्य ज्ञान ( िस्िगुि/ बहबैुकजल्पक ) पूणायङ्काः ४०  

(ख) दित्तीय पत्राः विषयगि परीक्षााः पूणायङ्काः ६० 

(ग) अन्िरिािायाः पूणायङ्काः २५  

परीक्षा योजनााः 

 

रष्टव्याः  

• सािान्य परीक्षा (िस्िगुि बहबैुकजल्पक प्रश्नहरू) का गिि उत्तर ददएिा प्रत्येक गिि 
उत्तर िापि २०% अङ्क कट्टा गररनेछ  

विषय क्षते्र  पूणायङ्क उत्तीणायङ्क प्रश्न 
सङ्खख्या 

प्रमिप्रश्न 
अङ्कभार 

परीक्षाको 
वकमसि 

सिय 

सािान्य 
परीक्षा 
(िस्िगुि/ 
बहबैुकजल्पक) 
प्रथि चरण 

४० १६ २०  २ िस्िगुि 
बहबैुकजल्पक 

३० मिनेट 

विषयगि 
परीक्षा दििीय 
चरण  

६० २४ १२ ५ विषयगि/ 
विश्लषेणात्िक 
मिजखि 

१ घण्टा 
३० मिनेट 



 

• प्रथि चरणको परीक्षा उत्तीणय उम्िेिार िात्र दििीय चरण र दिमिय चरणको परीक्षा उत्तीणय 
उम्िेिारिाई  प्रयोगात्िक र अन्िरिािाय सिािेश गररनछे । 

• परीक्षा पाठ्यििका विषयिा जनुसकैु कुरा िेखेको भएपनी परीक्षा हनु ु३ िवहना अगाडी 
संशोिन भएका ऐन, मनयि, काननुहरूबाट प्रश्नहरू सोमिनेछन ्। 

18. विद्यािय सहयोगी पदको िामग पाठ्यििाः 
  (क) मिजखि परीक्षााः (िस्िगुि- अङ्क-२०, विषयगि परीक्षा अङ्क- ३०)  

(ख) अन्िरिािायाः अङ्काः ५०  

परीक्षा योजनााः 
विषय क्षते्र  पूणायङ्क उत्तीणायङ्क प्रश्न 

सङ्खख्या 
प्रमिप्रश्न 
अङ्कभार 

परीक्षाको 
वकमसि 

सिय 

सािान्य परीक्षा ( 
िस्िगुि/ बहबैुकजल्पक) 
प्रथि चरण 

२० ८ १० २ िस्िगुि 
बहबैुकजल्पक 

१५ 
मिनेट 

विषयगि परीक्षा दििीय 
चरण  

३० १२ ६ ५ विषयगि/ 
विश्लषेणात्िक 
मिजखि 

१ 
घण्टा   

अन्िरिािाय ५० 
     

िष्टव्याः  

• िस्िगुि र विषयगि परीक्षा एकै सियिा गररनेछ । 

• िस्िगुि प्रश्नको गिि उत्तरिा अङ्क कट्टा गरीनेछैन ्। 

• मिजखि परीक्षा उत्तीणय उम्िेिार िात्र अन्िरिािायिा सहभामग गराइनेछ । 
19. करार कियचारीिा उम्िेदिार हनुका िामग देहाय बिोजजिको न्यूनिि शैजक्षक योग्यिा र 

िामिि प्राप्त हनु ुपनेछ । 
क) विद्यािय सहयोगीका िामग न्यनुिि कक्षा ८ उत्तीणय गरेको, 
ख) विद्यािय कियचारी (िेखापाि) का िामग प्रिीणिा प्रिाणपत्र िह (कक्षा 

१२) िा सो सरह उत्तीणय र कम््यटुरको आिारभिू जानकारी भएको 
(व्यिस्थापन संकायबाट प्रिीणिा प्रिाणपत्र उत्तीणय गरेकोिाई प्राथमिकिा 
ददइनेछ) ।  

20. देहायका व्यजिहरू करार कियचारी पदिा मनयिु हनुका िामग अयोग्य हनुछेनाः 
क) गैर नेपािी नागररक, 
ख) १८ िषय उिेर नपगेुको, 



 

ग) ३५ िषय उिेर परुा भएको, िवहिा उम्िेदिारका हकिा ४० िषय परुा 
भएको 

घ) िगज मबग्रकेो, 
ङ) नैमिक पिन देजखने फौजदारी अमभयोगिा अदाििबाट कसरुदार ठहररएको, 
च) भविष्यिा सरकारी नोकरीका िामग अयोग्य ठहररन ेगरी सेिाबाट बखायस्ि 

भएको, 
छ) सेिा संग सम्बजन्िि िोवकएको शैजक्षक योग्यिा र िामिि नभएको, 

 

 

 

 
पररच्छ्छेद ४ 

परीक्षा संचािन सम्बन्िी व्यिस्था 
21. करार कियचारी छनोटका िामग मिजखि परीक्षाको पाठ्यिि सम्बजन्िि िहका िामग 

सम्बजन्िि मनकायिेिोके बिोजजि हनुेछ। 
22. सम्बजन्िि मनकायिे हािसम्ि पाठ्यिि मनिायरण नगरेका विद्यािय सहयोगी र विद्यािय 

सहायक कियचारी (िेखापाि) का हकिा सम्बजन्िि मनकायबाट सो सम्बन्िी पाठ्यिि 
मनिायरण नहनु्जेि सम्िका िामग यस काययविमिको अनसूुची-१ बिोजजिको पाठ्यिििा 
आिाररि रही पदपूमिय कायय संचािन गनुय पनेछ । 

23. पदपूमिय परीक्षा अनसूुची-१ बिोजजि सञ्चािन हनुेछ । 
24. अन्ििायिाय सवकएपमछ सबै खण्डको प्राप्ताङ्क जोडी सबै भन्दा बढी अंकल्याउनेिाई सफि 

उम्िेदिार र बाँकी उम्िेदिार िध्ये ििशाः बढी अंक प्राप्त गने उम्िेदिारहरुिाई 
मनयिानसुार िैकजल्पक उम्िेिारकारुपिा अजन्िि नमिजा प्रकाशन गरी सफि उम्िेिार 
िाई मनयजुिका िामग विद्यािय व्यिस्थापन समिमििा मसफाररस गनुय पनेछ । 

पररच्छ्छेद ५ 
कियचारी मनयजुि सम्बन्िी 

25. यस काययविमि बिोजजि छनौट समिमिबाट मसफाररस गरेको सफि उम्िेदिारिाई विद्यािय 
व्यिस्थापन समिमििे ७ (साि) ददन मभत्र करार सम्झौिा गरी बढीिा एक िषय िा एक 
आमथयक िषयको िामग मनयजुि ददन ुपनेछ । 

26. मसफाररस भएको िखु्य उम्िेदिार मनयजुि बझेुको मिमििे ७ (साि) ददन मभत्र विद्याियिा 
हाजजर हनुपुनेछ । अन्यथा विद्यािय व्यिस्थापन समिमििे िैकजल्पक उम्िेदिारिाई 
मनयजुि ददनेछ । 

27. करारिा मनयजुि भएका कियचारीको अमभिेखका िामग फाइि खडा गरी १५ ददन मभत्र 
गाउँपामिकािा पेश गनुय पनेछ । 

28. जशक्षा, यिुा िथा खेिकुद शाखािे कुनै विद्याियिा करारिा विद्यािय कियचारी मनयजुि 
गरेको जानकारी अमभिेख राखेको बेहोराको पत्र ददनेछ । 



 

29. दफा २४ बिोजजि मनयिु भएको जशक्षकको करार म्याद सवकएिा विद्यािय व्यिस्थापन 
समिमििे करार म्याद थप गनय सक्नेछ । यसरी म्याद थप गदाय एक पटकिा बढीिा एक 
शैजक्षक सत्रका िामग िातै्र म्याद थप गनुयपनेछ । 

30. जशक्षक सेिा आयोग िा सम्बजन्िि मनकायबाट स्थायी कियचारी मनयिु भै आएिा करारिा 
मनयिु भएको कियचारी स्ििाः सेिाबाट अिकाश हनुेछ । 

 

 

 

 

 

 

पररच्छ्छेद ६ 
ििबभत्ता िथा अन्य सवुििा 

31. विद्यािय कियचारीिे आफ्नो पदिा बहािी गरेको मिमिदेजख नेपाि सरकार र स्थानीय 
सरकारिे िोकेको ििि भत्ता पाउनेछन ् 

32. विद्याियिे िोके बिोजजि र विद्याियका करार जशक्षकिे पाउने विदा सरहको विदाको 
सवुििा पाउनेछन ्।  

33. संशोिन,खारेजी र बचाउाः  

(क) यस काययविमिको संशोिान आिश्यकिाका आिारिा प्रचमिि काननुको 
अमिनिा रही गाउँकाययपामिकािे गनय सक्नेछ । 

(ख) यस काययविमििा िेजखएका कुराहरु यसै बिोजजि र अन्य कुराहरु प्रचमिि 
नेपाि कानून बिोजजि हनुेछ । 

(ग) यस काययविमििा उल्िेख भएका कुनै पमन प्राििान प्रचमिि ऐन कानूनसँग 
बाजझएिा बाजझएको हदसम्ि अिान्य हनुेछ । 

(घ) यस काययविमि जारी भएपमछ विद्यािय व्यिस्थापन समिमििे जारी गरेका 
विद्यािय कियचारी मनयजुिका िामग बनाइएका काययविमि खारेज गररएको 
छ । 

(ङ) यो काययविमि िागू हनु ुपिूय भए गरेका करारिा विद्यािय कियचारी मनयजुि 
सम्बन्िी काययहरु यसै काययविमि बिोजजि भएको िामननेछ । 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

अनसूुची-१ 

विद्यािय सहायक (िेखापाि) पदको िामग 

सािान्य ज्ञान (िस्िगुि) परीक्षाको पाठ्यिि (सिय :  ३० मिनेट) 

ि.स. विषयक्षते्र  प्रश्न 
सङ्खया 

अङ्कभार 

प्रमिप्रश्न 

१ नेपािको भगूोि,इमिहास,संस्कृमि र सािाजजक अिस्था( 
भौगोमिक,विविििा,प्रदेश,,जजल्िा,स्थानीय िह,िाि ििैया, नदद नािा, 
मसिाना, वहिाि,वहिजशखर, हािापानी,िनजङ्गि, प्रथा परम्परा,चािचिन, 
रीमिररिाज, जनसङ्खख्या ) 

३ ६ 

२ नेपािको शैजक्षक आिमुनक इमिहास ( जशक्षाको पररचय,शैजक्षक 
अिस्था, शैजक्षक विकासिि ) 

२ ४ 

३ सूचना िथा  सञ्चार प्रविमि( कम््यटुर सम्बन्िी सािान्य जानकारी, 
word,excel, power point,and internet) 

२ ४ 

४ एकीकृि शैजक्षक सूचना व्यिस्थापन प्रणािी ( Iemis ) २ ४ 

५ कायायिय सञ्चािन अमभिेख व्यिस्थापन सम्बन्िी सािान्य जानकारी २ ४ 

६ नेपािको संवििानको जशक्षा सम्बन्िी , जशक्षा ऐन मनयि, स्थानीय 
सरकार सञ्चािन ऐन  र अन्य  विद्याियसँग सम्बजन्िि ऐन मनयि, 
खेिकुद सम्बन्िी जानकारी, साियजमनक खररद ऐन 

३ ६ 

७ िाछापचु्छ्रे गाउँपामिका सम्बन्िी सािान्य जानकारी  १ २ 

८ विद्यािय िेखा प्रणािी सम्बन्िी ज्ञान ३ ६ 

९ बौविक परीक्षण, शब्द ज्ञान परीक्षण, शाजब्दक िमगयकरण २ ४ 

 जम्िा २० ४० 

विषयगि  परीक्षाको पाठ्यिि (सिय :२ घण्टा) 

ि.स. विषयक्षते्र  प्रश्न 
सङ्खया 

अङ्कभार 

प्रमिप्रश्न 

१ िेखाको अििारणा, अथय,उिेश्य, िहत्त्तत्ि, मसिान्ि, सरकारी र 
व्यिसावयक िेखा प्रणािी 

१ ५ 



 

२ पत्र व्यिहाराः पररचय, उिेश्य, जचठी पत्रका गणुहरू, प्रकार र प्रयोग १ ५ 

३ दिाय चिानी, सूचना, पररपत्र,िोक, आदेश,वट्पणी िेखन १ ५ 

४ अमभिेख व्यिस्थापनाः पररचय,उिेश्य, प्रकार र आिमुनक अमभिेख 
व्यिस्थापनिा प्रविमिको प्रयोग 

१ ५ 

५ प्रमििेदन िेखनाः पररचय, ियार गने िररका,प्रकार, फाइमिङ, पररचय, 
विमि र िररका 

१ ५ 

६ अमभिेख व्यिस्थापनाः पररचय,उिेश्य, प्रकार र आिमुनक अमभिेख 
व्यिस्थापनिा प्रविमिको प्रयोग 

१ ५ 

७ िेखापािनाः दोहोरो िेखा से्रस्िा प्रणािी, गोश्वरा भौचर, िेजर, आय 
व्यय,नाफा नोक्सान, खािा िेररज, िासिि, जजन्सी व्यिस्थापन, बैंक 
नगदी, सन्ििुन परीक्षण, आमथयक कायय प्रणािी डेविट, िेमडट, 
सम्बन्िी पररचय, िहत्ि, प्रयोगको जानकारी 

२ १०  

८ विद्यािय िेखा प्रणािी कम््यटुरकृि ( SAS) सम्बन्िी ज्ञान( पररचय, 
िहत्ि, प्रयोग विमि, ) 

१ ५ 

९ कायायिय व्यिस्थापनाः पररचय, िहत्ि, काययहरू, कायायिय 
व्यिस्थापनिा कम््यटुर प्रणािीको आिश्यकिा, िहत्ि, सूचना प्रकृमि 
र िहत्ि 

१ ५ 

१०  नेपाििा िेखा व्यिस्थापन प्रणािीाः प्रयोग, मसिान्ि,अिस्था,सिस्या, 
साियजमनक खररद ऐन, मनयि, 

१ ५ 

११ नेपािको संवििानको जशक्षा सम्बन्िी , जशक्षा ऐन मनयि, स्थानीय 
सरकार सञ्चािन ऐन  र अन्य  विद्याियसँग सम्बजन्िि ऐन मनयि, 
खेिकुद सम्बन्िी जानकारी, साियजमनक खररद ऐन िा जशक्षा सँग 
सम्बजन्िि व्यिस्थाको जानकारी  

१ ५ 

 जम्िा १२ ६० 

अन्ििायिायको योजना  
१. शैजक्षक योग्यिा बापि अङ्क ददंदााः  विद्यािय सहायक (िेखापाि) कियचारीको रुपिा सेिा 

प्रिेश गनयको िामग िोवकएको न्यूनिि शैजक्षक योग्यिाको प्रथि शे्रणीको भएिा ३ अङ्क, 
दििीय शे्रणीको भएिा २ अंङ्क, ििृीय शे्रणीको भए १ अङ्क ,शे्रणी नखिेुको भएिा २ अङ्क  
प्रदान गने । 



 

२. िामथल्िो योग्यिा िापि अंङ्क प्रदान गदायाः प्रथि शे्रणी भए २ अङ्क, र दििीय शे्रणीको 
भएिा १ अंङ्क प्रदान गने । 

३.  अन्ििायिाय बापि को २० अङ्क प्रदान गदायाः गाउँपामिकाको स्थायी िामसन्दा भएिा ५ अङ्क,  
विषयिस्िकुो ज्ञानिा ५ अङ्क, प्रस्िमुिकरणिा ५ अङ्क र कम््यटुर सम्बजन्िको ज्ञानिा ५ 
अङ्क प्रदान गररनेछ ।  

 

 

 

 

 

 

 

अनसूुची-२ 

विद्यािय सहयोगी पदको िामग 

सािान्य ज्ञान (िस्िगुि) परीक्षाको पाठ्यिि 

ि.स. विषयक्षते्र  प्रश्न 
संख्या 

अङ्कभार 

प्रमिप्रश्न 

१ प्रचमिि काननुिा व्यिस्था भए बिोजजिको विद्यािय सहयोगी 
कियचारीको सेिा, सिय, र सवुििा सम्बन्िी जानकारी 

१ २ 

२ गजणिका सािान्य जानकारी,  सिसािवयक जानकारी १ २ 

३ विद्यािय सेिा सम्बजन्ि सािन्य जानकारी २ ४ 

४ दिाय चिानी, पत्र व्यिहार, सूचना सञ्चार  १ २ 

५ सिय व्यिस्थापनाः सािान्य जानकारी १ २ 

६ ददिाखाजा, सरसफाई, िाि चािी, जजन्सी व्यिस्थापन सम्बन्िी १ २ 

७ िाछापचु्छ्रे गाउँपामिका सम्बन्िी सािान्य जानकारी  १ २ 

८ विद्यािय सरुक्षा, प्राथमिक उपचार १ २ 

९ विद्यािय सिदुाय सम्बन्ि, विद्याथी, अमभभािक सम्िन्ि, जशक्षक 
कियचारी सम्बन्ि 

१ २ 

 जम्िा १० २० 



 

विषयगि  परीक्षाको पाठ्यिि 

ि.स. विषयक्षते्र  प्रश्न 
सङ्खया 

अङ्कभार 

प्रमिप्रश्न 

१ विद्यािय सहयोगी कियचारीको काि कियव्य, भमूिका, िहत्ि, व्यिहार 
र विद्यािय प्रमिको व्यिहार( जशक्षक, विद्याथी, प्रिानाध्यापक, 
व्यिस्थापन समिमि, अमिमथ,अमभभािक ) 

१ ५ 

२ विद्यािय स्िच्छ्छिा, िािािरण, सरसफाई, खानेपानी, फोहोर िैिा 
व्यिस्थापन, शौचािय व्यिस्थापन, िािाचािी व्यिस्थापन, जजन्सी  
सम्बन्िी जानकारी 

१ ५ 

३ दिाय चिानी, सूचना, पररपत्र,िोक, आदेश सम्बन्िी सािन्य जानकारी १ ५ 

४ प्राथमिक उपचार, विद्यािय सरुक्षााः पररचय, िहत्ि, विद्यािय, 
खेििैदानिा हनुे दघुयटनाबाट बच्छ्ने उपायहरू, 

१ ५ 

५ विद्यािय ददिाखाजााः काययिि पररचय, खाजा सञ्चािन विमि, 
व्यिस्थापन िररका, स्थानीय खाजाका पररकारहरूको जानकारी  

१ ५ 

६ अमभिेख व्यिस्थापनाः  फाइि व्यिस्थापन, मनिेदन िेखन, पत्र 
व्यिहार, गोपमनयिा  

१ ५ 

 जम्िा ६ ३० 
 

अन्िरिािाय सम्बन्िी योजनााः 
४. शैजक्षक योग्यिा बापि  १५ अङ्क प्रदान गदायाः विद्यािय सहयोगी कियचारीको रुपिा सेिा 

प्रिेश गनयको िामग िोवकएको न्यूनिि शैजक्षक योग्यिाको प्रथि शे्रणीको भएिा १० अङ्क, 
दििीय शे्रणीको भएिा ७ अंङ्क, ििृीय शे्रणीको भए ३ अङ्क र सेिा प्रिेशको िामग 
िोवकएको शैजक्षक योग्यिा भन्दा िामथल्िो शैजक्षक योग्यिाको कुनै एकको िात्र प्रथि 
शे्रणीको भए ५ अङ्क र दििीय शे्रणीको भए २ अङ्क साथै शे्रणी नखिेुको भएिा २ अङ्क 

प्रदान गररनेछ । 

५.  अन्ििायिाय बापि को  ३५ अङ्क प्रदान गदायाः व्यजित्ि आचरणिा ५ अङ्क,  विषयिस्िकुो 
ज्ञानिा १५ अङ्क, प्रस्िमुिकरणिा १० अङ्क र गाउँपामिका मभत्रको स्थायी िामसन्दािाई ५ 
अङ्क प्रदान गररनेछ ।  

 

 

 



 

अनसूुची-३ 

करार संझौिा 
जशक्षा मनयिाििी २०५९ ( संशोिन सवहि ) को ब्यिस्था बिोजजि 
श्री.....................................विद्यािय, िाछापचु्छ्रे गाउँपामिका िडा नं. .. कास्कीको विद्यािय कियचारी 
विद्यािय सहायक/ सहयोगी पदिा करारिा मनयजुि गरी कायय गनय गराउन............................. 
विद्यािय, िाछापचु्छ्रे गाउँपामिका िडा नं..... कास्की जसिाई प्रथि पक्ष भमननेछ र.......... जजल्िा 
.......................................पामिका िडा नं ...... बस्ने  श्री ......................................... 
जसिाई दोस्रो पक्ष भमननेछका मबच यस विद्याियको विद्यािय व्यस्थापन समिमिको मिमि 
......................................... को मनणयय बिोजजि िपमसििा उल्िेजखि सेिा र शिय बिाजजि हनुे गरी 
करार संझौिा गररएको छ ।   

दोस्रो पक्षिे यस विद्याियिा परु् याउन ुपने िखु्य सेिाको वििरण 

1. यस विद्याियको विद्यािय कियचारी मनयजुि सम्बजन्ि काययविमि २०८२ अनसुार विद्याियिा हाजजर 
भई मनयमिि कायय गनुय पनेछ । 

2. जशक्षा ऐन मनयिाििी र अन्य प्रचमिि काननुको पररपािना गनुय पनेछ । 

3. विद्याियिा आिश्यक परेको जनुसकैु सियिा सेिा ददन ियार हनुपुनेछ । 

4. विद्यािय र नेपाि सरकारका गो्य सचुनाहरु सम्बजन्िि अमिकारी बाहेक अन्य कसैिाई ददन 
पाइने छैन । 

पवहिो पक्षिे प्रदान गने सवुििा र सेिा सम्बजन्ि अन्य शियहरु  

उल्िेजखि सेिा उपि्ि गराए बापि पवहिो पक्षिे दोस्रो पक्षिाई देहाय बिोजजिको सवुििा यस 
विद्याियबाट उपिब्ि गराइनेछ । 

1. विद्याियको विद्यािय कियचारी मनयजुि सम्बजन्ि काययविमि २०८२ िे ब्यिस्था गरे अनसुार ििब 
भत्ता र अन्य सवुििाहरु उपिब्ि गराइनेछ । 

2. साियजमनक विदा बाहेक अन्य कुनै विदा दोस्रो पक्षिे पाउने छैन । 

3. दोस्रो पक्षबाट विद्याियिाई कुनै हानीनोक्सानी हनु गएिा सोको जजम्िेिारी र क्षमिपमुिय दोस्रो 
पक्षिे व्यहोनुयपनेछ । 

4. यो करार संझौिा मिमि िोवकएको मिमिदेजख एक शैजक्षक सत्रको िामग काि गने गरी िागहुनुेछ। 

5. दोस्रो पक्ष ( करार मनयिु कायायिय सहयोगी ) को काि सन्िोषजनक नभएिा यस विद्याियबाट 
७ (साि ) ददनको सचुना ददई पवहिो पक्षबाट सम्झौिा भङ्ग गनय सवकनेछ । करार सम्झौिा भङ्ग 
गने अिस्थािा सििे सम्बजन्िििाई सफाईको िौकाबाट बजञ्चि गररने छैन । 

6. करार अिमि सिाप्त भएपमछ काि सन्िोषजनक पाइएिा बवढिा १ िषयका दरिे िावषयक रुपिा 
म्याद थप गदै जान सवकनछे ।  

7. सेिा करार सम्झौिा अन्िगयि कािकाज गने गराउने सम्बन्ििा नेपाि सरकारका प्रचमिि काननु 
र सिय सियिा गरेका मनणययहरु बिोजजि हनुेछ ।  

दोस्रो पक्षको िफय बाट               रोहिर                     पवहिो पक्षको िफय बाट 

सहीाः                            सहीाः                        सही 
नाि थराः                        नाि थराः                     नाि थर 

ठेगाना:                          पदाः अध्यक्ष, विब्यस            पदाः प्रिानाध्यापक 

मिमि:                           ठेगाना:                       ठेगाना:              

विद्याियाः श्री................................  विद्यािय, िाछापचु्छ्रे ...  कास्की ।      



 

अनसुचुी ४ 

शपथ ग्रहण 

 

ि                           ईश्वरका नाििा सत्य मनष्ठाका साथ शपथ मिन्छु वक 
विद्यािय जशक्षाको कियचारीको हैमसयििे ििाई िोवकएको काि िेरा ज्ञान वििेकिे जाने बझेुसम्ि 
इिान ििय सम्झी राष्ट्र र पेसाप्रमि िफादार रही भय , पक्षपाि र िैष नराखी िोभ िािच र 
िोिावहजा नगरी इिान्दारीसाथ ऐन, मनयि र यस काययविमि र अन्य प्रचमिि काननुको अमिनिा 
रही गनेछु र ििाई ज्ञान हनु आएका विद्यािय र सेिा सम्बजन्ि कुनै गो्य कुरा िोवकएको 
सम्बजन्िि ब्यजििाई बाहेक अरु कसैिाई ि नोकरी बहाि रहेको िा नरहेको जनुसकैु अिस्थािा 
पमन प्रत्यक्ष िा अप्रत्यक्ष भने्न िा संकेि गने छैन ।  

 

शपथग्रहण गने कियचारी      शपथग्रहण गराउने प्रिानाध्यापक 

सहीाः        सहीाः 
नािाः                          नाि  

पदाः विद्यािय सहायक/सहयोगी          पदाः प्रिानाध्यापक 

विद्याियाः श्री  ................................. विद्यािय, िाछापचु्छ्रे गाउँपामिका िडा नं.... कास्की  
 
 
 
 
 
 

 

                               आज्ञािे 

            (केशि सिेुदी) 
प्रिखु प्रशासकीय अमिकृि 


